30 de septiembre de 2016

Informe 06-2016

Licenciado

- Juan Alberto Monzén iEsquiveI

Vice-Ministro de Patrimonio Cultural y Natural

Distinguido sefior Viceministro:

Me complace por el presente medio dirigirme a usted, a efecto de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado con el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos numero 874-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 290-2016,
correspondientes al mes de septiembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura Serie “A” numero 000023

Actividades Realizadas:

Servir de enlace con la Direccién de Comunicacién Social del Ministerio de Cultura y Deportes.

Organizar y calendarizar actividades que forman parte de Comunicacién social del
Viceministerio de Patrimonio.

Promocionar y Divulgar acontecimientos relacionados al Viceministerio de Patrimonio.

Servir de enlace para la unidad de Informacién Publica y asi darle tramite a las solicitudes
correspondientes.

Apoyar a la Direccién de Sistemas del Ministerio para la reestructuracién del Portal Web.

Redactar Notas informativas las cuales se envian a la Direccién de Comunicacién Social del
Despacho.



Asistir a eventos y actividades relacionadas a Museos y Sitios Arqueolégicos.
Monitorear medios de prensa, para después informar de cualguier acontecimiento.

Asistir a actividades pUblicas para después realizar las notas informativas.

Sin otro barticuiary agradeciendo sus buenos oficios, aprovecho para suscribirme.

Atentamente,

Max GabrieNLeal Palacios




